
國立嘉義大學附設實驗國民小學教師導護值勤計畫  

壹、目的：維護學童上放學安全、校園秩序與安寧，並培養學童良好的生活規範。  

貳、依據：嘉義市 102 年 9 月 12 日府教社字第 1021511747 號函《嘉義市國民中小學辦理

導護工作實施要點》  

參、人員：凡本校教師均為值勤人員，唯懷孕、健康狀況不良（提供孕婦手冊或公立醫院醫

師診斷證明申請），以及短期代課教師和兼課教師除外。 

肆、編制：每週設總導護、導護一、導護二、機車道導護、側門導護共 5名導護老師；校

長、教務、學務、總務、輔導、研究主任擔任督導；生教組長擔任聯絡及承辦

人，資料組兼午餐執祕協助廚房出入安全，學生活動組負責升旗儀典主持事

宜，課程教學組負責教師事病假課務代理與聯繫，以上 4位組長不列入導護編

制人員。 

伍、編排原則：職務由學務處統一編排辦理。 

    一、帶領新編班之導師前五週不排導護。  

二、公假（含婚、喪）及當日臨時急事，請自行協調同仁更換導護工作。  

三、除第二款外，其餘職務代理應於值勤前一天下午兩點前自行更換並通知生教組。  

四、編排以週次為主，依職務分配表(附件一)上之順序編排。  

五、各項導護工作擔任人員  

（一）總導護：兼任學務行政工作教師  

             餘兼任行政工作教師（抽籤決定）  

（二）導護一：高年級級任教師  

（三）導護二：中年級級任教師 

（四）機車道導護：資源班教師、科任教師（抽籤決定）   

（五）側門導護：低年級級任教師  

陸、各項導護工作執勤內容及時間：   

    協請警衛、約聘人員、志工家長共同擔任導護工作，執勤時間為 7:20-7:50、12:30-

12:50、15:10-15:30(星期五)、16:00-16:30。執行導護工作時，以維持上放學交通秩

序及協助學生通過學校鄰近之交通路口為原則，對違規之車輛或駕駛人，得將違規事實

記載或攝影後，通知學務處移請警察機關依法處罰。  

    各導護工作人員以及值勤時間與地點，詳見附件二。 

柒、保險、補休及獎勵：   

一、教師於執行校內外交通導護工作期間，由家長會出資投保意外險；志工家長意外險

費用由嘉義市政府補助。  

二、依《嘉義市國民中小學辦理導護工作實施要點》規定，教師因擔任導護工作滿一

週，得在六個月內擇無課務時間覈實補休；輪值滿 10 日而放棄補休者，給予敘嘉

獎乙次。  

三、準時站崗，積極維護學童上放學安全、校園秩序與安寧之績優導護老師或志工，經

學校推薦及嘉義市政府評選後，得提報參與交通部金安獎表揚。  

捌、本計畫陳鈞長核准後實施，修正時亦同。  

 

 

 



 

附件一 職務分配表 

 

 



 

附件二  值勤時間與地點 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

附件三 

112 學年度各組導護值勤日數一覽表 

  組別 一 二 三 四 五 六 七 八 九 十 

週次 總導護 訓逸 儀潔 昀達 惠雪 淑娟 明勳 振啟 思儒 孟倫 姮潓 

1  8/27-9/2(4) 4          

2 9/3-9/9(5)  5         

3 9/10-9/16   5        

4 9/17-9/23    5       

5 9/24-9/30     5      

6 10/1-10/7      5     

7 10/8-10/14(3)       3    

8 10/15-10/21        5   

9 10/22-10/28         5  

10 10/29-11/4          5 

11 11/5-11/11 5          

12 11/12-11/18  5         

13 11/19-11/25   5        

14 11/26-12/2    5       

15 12/3-12/9     5      

16 12/10-12/16      5     

17 12/17-12/23       5    

18 12/24-12/30        5   

19 12/31-1/6(4)         4  

20 1/7-1/13          5 

21 1/14-1/20 5          

1 2/11-2/17(2)        2   

2 2/18-2/24  5         

3 2/25-3/2(4)   4        

4 3/3-3/9    5       

5 3/10-3/16     5      

6 3/17-3/23      5     

7 3/24-3/30       5    

8 3/31-4/6(3)        3   

9 4/7-4/13         5  

10 4/14-4/20          5 

11 4/21-4/27 5          

12 4/28-5/4  5         

13 5/5-5/11   5        

14 5/12-5/18    5       

15 5/19-5/25     5      

16 5/26-6/1      5     

17 6/2-6/8       5    

18 6/9-6/15(4)        4   

19 6/16-6/22         5  

20 6/23-6/29          5 

 總天數 19 20 19 20 20 20 18 19 19 20 

 


