
教務處 

提升教學品質 厚實自主學習 發展創意特色 

處室夥伴與主要推動業務(聯絡分機 1200、1210)： 

 

 

 

 

 

 

 

 

學童學習注意事項說明： 

@晨光活動 

*兒童朝會時間為每週一、週四(安排各種生活適應宣導以及多元運動)，當日建議學生穿著附

小運動制服。 

*週二、週三、週五 7:50-8:10為「DEAR Time晨讀時間」，各班級皆有國語日報，協助教師進

行讀報教育，邀請家長也可以在家中營造親子共讀的環境，一起協助孩子早日養成良好的閱

讀習慣與能力！ 

@課後照顧 

*為協助家長課後照顧之便，學校規畫之課後輔導班計有 5 班(每學年 4-5 月報名)，並有中年

級週五第 7 節課輔 2 班(每學年 4-5 月報名)；課輔班導師定期發給學生聯絡單，包含課程內

容、學生學習情形等，邀請家長與老師保持聯繫，讓課輔老師也會適時協助家長進行課業指

導，增進孩子學習的成效，請有需要的家長留意本校最新消息或來電詢問-學校分機 1210(請

洽林明勳老師)。 

@課程計畫與評量 

*113 學年度課程計畫相關課程計畫已送嘉市府備審中，通過審核後公告於本校網頁，供家長

查閱。 

*評量資訊細節請參閱各年級課程計畫�，定期評量每學期以 2次為原則。定期評量與平時評量

分別占該學習領域學期成績 40％與 60％。部分科目未參與定期紙筆測驗者，教師會依教學需

求進行實作評量、檔案評量及口頭評量等多元評量。 

*依教育部「國民小學及國民中學學生成績評量準則」規定，學習領域成績以等第呈現：優等

(90 分以上)、甲等(80-89 分)、乙等(70-79 分)、丙等(60-69 分)、丁等(未滿 60 分)。學生

日常生活的表現，分別依行為事實記錄之，並酌予提供具體建議不作綜合性評價及等第轉化。 

@學校教學特色 

*為使學生有豐富多元的體驗學習，我們有很棒的說書人團隊，歡迎家長加入團隊一起提升孩

子的閱讀與展演能力。此外，今年度我們的雙語計畫有六年級音樂表演藝術與體育、五年級體

育、四年級健康和三年級健康等科目，還有外師 Michael以及 AL持續陪伴孩子們學習與成長，

歡迎家長與孩子一起分享學校學習生活，讓每個孩子都有機會成為閃亮的星星。當然，家長永

遠是我們最佳教育夥伴，邀請您踴躍參與校內各項活動，協助深化並支持學校課程發展，以提

升孩子的學習成效。 

陳佳萍主任 

教學組 

李孟倫老師 

課程品質掌控 

學藝競賽規劃 

教學品質檢核 

學生學籍管理 

獎助學金申請 

課後照顧管理 

註冊評量組
林明勳老師 

閱讀教育推動 

圖書建置管理 

教科書採購 

圖書設備組 

陳儀潔老師 

數位教育推動 

資訊安全維護 

資訊設備管理 

資訊組 

李殷如老師 

綜整處室任務、課程計畫彙整、雙語教學推展、推動教務發展 



學務處 

培養健康體魄、落實品格教育、營造友善校園 

學務主任  薛夙芬 

綜整學務處工作、協助親師生衝突處理、正向管教、為了一切孩子 

生活教育組 

蔡薇頻 老師 

學生活動組 

江嘉玲 老師 

體育組 

林訓逸 老師 

衛生組 

陳惠雪 老師 

健康中心 

李香靜 護理師 

導護工作 

學生安全 

CQS好品格 

人權教育 

校園事件通報 

戶外教育申請 

集會儀典規劃 

自治市團隊訓練  

音樂社團 

國樂行政:陳惠瑜老師 

管樂行政:吳淑惠老師 

弦樂行政:張展華老師 

童軍團 

童軍行政:馬儷珊老師 

體育活動規劃 

校慶運動會 

體育團隊訓練 

課後體育社團、 

冬夏令營報名 

環境教育 

衛生服務隊  

衛生保健 

身高體重視力檢查 

口腔檢查  

傷病初步處理  

疫苗施打接洽 

衛教諮詢  

 

一、上下學注意事項：  

(一) 上學： 

1、時間： 

⑴ 學生到校時間為上午 7:20-7:50，請盡量避免提早到校，以維護孩子的安全。 

  ⑵ 上午 7:50起為學生朝會或班級晨讀時間，遲到者將由門口服務隊登記，於每月末統計

人數並在聯絡簿張貼訊息提醒學生。懇請家長協助孩子準時上學，以培養守時的觀念及

習慣。 

2、 動線： 

(1) 貫徹「人車分道」。為了安全，請家長務必叮嚀孩子一律由大門行人出入口進出（如

下方圖示），也懇請家長切勿帶孩子從西側機車門或東側汽車門進入。 

(2) 汽車接送者：汽車接送區在大門西側（靠近機車出入門）。請提醒孩子：當車子快要

到附小前，就做好下車準備，並從右側車門下車。另外，請勿在林森東路雙黃線上迴轉，

以免發生危險。 

(3) 機車接送者：機車接送區在大門東側（靠近汽車出入門），請您記得讓孩子戴上安全

帽，並依規定停妥機車。 

(二) 放學： 

1、時間：半天課中午 12:30放學，整天課下午 4:00放學，請家長注意接送時間，放學後 15

分鐘內，請接回孩子。在側門等待安親班或家長的學生，若中午 12:50或下午 4:20尚未接

走，側門導護老師會引導學生到林森東路大門等待。 



2、動線：大門口及對面家長接送區分為汽車接送(西側)與機車接送(東側)。請家長依規定停

車，以免人車動線交錯，危及學童安全，或導致交通擁塞，造成不便。放學時因學生同時

離校，請大家多點耐心，讓孩子放學更安心。 

3、安親班：安親班一律從安和街側門接送學生，車輛務必停在維新路，禁止停在側門口，

以免造成人車危險。安親班夥伴請多留意學生等待時的安全與規矩，並務必在放學後 15分

鐘內接回孩子。若超過時間，孩子會移到林森東路大門等候。 

4、雨天方案：下雨天請儘量讓孩子自行攜帶雨具。如放學遇雨時，未攜帶雨具的孩子會集

中在培英樓 1樓大穿堂等待。當家長入校接回孩子時，請注意車輛停放的位置，勿停放於紅、

黃線區或住家門口，避免影響人車進出及安全。 

5、因校園空間有限，為維護學生出入安全，家長接送孩子時，汽機車請勿進入學校，不便之

處尚祈見諒。 

 

 

 

 

 

二、校園安全： 

   為提供健康安全的環境，學校除在校園角落及各出入口裝設監視系統、每日巡視校園之

外，也辦理各類防災演習及宣導、邀請鄰近商家擔任「愛心服務站」，並與嘉義市政府警察局

第二分局簽訂「維護校園安全支援協定書」。我們深信，如果您願意協助學校落實門禁管理，

將更能防杜危安事件發生。懇請您： 

1.上課期間不進入教學區域。 

(1) 若您送物品到校，請放置在警衛室(註明班級、姓名)，下課時愛心小志工會為您遞送。 

(2) 孩子生病請至健康中心接回，切勿進入教學區，以維護班級教學的連貫性。 

2.放學時間遇雨可至培英樓中廊或活動中心南側等候學生，平時請勿接近教學區，以維護學

生學習與教師教學品質。 

3上課期間，家長若有事欲與導師或其他老師聯繫，可用手機或傳訊息；若需要找導師會談，

請先跟老師預約會面時間，會談結束請盡速離開學校，勿在校園內閒逛或逗留，請體諒學

校為維護校園內學生安全，並避免有心人士趁機進入孩子們的活動區域。 

4.為維護校園安全，如有必要至校園洽公或是和老師約好到校會談，請於警衛室告知來校目

的，在警衛室換證，志工入校服務也請務必配戴志工證，並等待警衛通知老師，才能入校。 

 

 

行人出入口 



三、請假程序： 

1、外出：為保障學生安全，孩子身體不適或因其他特別事宜需提早離校或外出，請務必先向

級任導師申請登記後，持「外出單」始得離開。 

2、請假：因病或其他原因(例如代表學校參加比賽需請公假、家裡有事須請事假…)無法到校

上課，請事先與級任導師聯繫（或致電學務處轉達，電話：2788002轉 1310或 1300），並

於 School+填寫假單。連續請假達 3日以上，辦理請假手續時依規定需檢附相關證明；連續

請假達 7天者（不含例假日），除於 School+填寫假單外，亦需填妥紙本「學生請假暨午餐

退費申請單」送交級任導師，以辦理午餐退費。 

 

四、優質兒童：實力、質感、敏銳 

1、 CQS好品格： 

(1) 全校教師依據學生在生活常規、學習態度、服務熱誠、團隊精神、參加各項集會活動

等方面所表現的優良行為，於 CQS小書之榮譽紀錄欄內核章。 

(2) 以個人為單位分三階段獎勵，持續累積，達成目標即可晉級。學校舉辦各項課外活動

或選拔優質模範兒童時，得視需要參酌 CQS好品格紀錄。 

(3) 秉持展現優良舉止、改善違規行為的理念，應用行為改善紀錄單引導學生為自己負責

−「面對不當行為、學習正確觀念、表現合宜言行」，以落實品格教育。 

第一階段 

CQS好品格印章 

 第二階段 

CQS好品格小卡 

 第三階段 

CQS好品格公仔 

全校教師視學生

優良行為核予

CQS印章 

集滿30個好品格印

章，可兌換一張品

格小卡。 

集滿 5張好品格小卡，可兌

換一個好品格公仔或獎勵

品，並於兒童朝會公開表揚。 

2、 CQS真健康： 

(1) 游泳課程：四～六年級上下學期各安排 4週游泳課程，分別為 9月及 5月，在本校游

泳池進行。 

(2) 課後體育社團：放學後實施(下午 4：00-5：30)，計有羽球、滑板、體操、直排輪、

熱舞、籃球、街舞、足球等活動。 

(3) 體育代表隊：運用晨光及午休時間培訓，包含籃球、羽球、足球及田徑等項目。 

(4) 普及化運動：定期辦理多元晨光運動、校慶運動會及班際體育競賽，以班級為單位，

實施慢跑、健身操、跳繩、樂樂棒球、樂樂足球、羽球、躲避飛盤……等活動。 

(5) 每年實施健康體適能檢測，協助學生瞭解自己的體能變化，以及身體適應生活、運動

與環境的能力。 

(6) 落實餐後潔牙，含氟漱口水及牙線操作等潔牙習慣，聘請校牙醫邱耀章醫師、林忠毅

醫師、張耀仁醫師、李政勳醫師、林仁祥醫師、蔡凰慈醫師等為孩子們檢查牙齒，並指

導口腔保健的知識與技能。 



3、 CQS高質感： 

(1) 假日童軍：包括稚齡童軍、幼童軍、幼女童軍團，每月 1 次週六上午 9：00-11：30。

(本學期活動日期請參考行事曆)  

(2) 音樂社團：每學期末招生，歡迎擇一報名參加。 

 

 

團 隊 培  訓  時  間 招生影片 

國樂團 

每週一、四晨光－A團合奏練習 7:35-8:25 

每週三下午－A、B、C團進行合奏及分部練習 13:00-16:00 

 

管樂團 

每週一晨光－A團/每週四晨光－B團合奏練習 7:35-8:25 

每週三下午－A、B團進行合奏及分部練習 13:00-16:00 

每週三下午－C團肢體律動、基礎樂理課程 13:00-16:00 

每周五課後練習－B團 15:00-16:00 、A團 16:00-17:30  
 

弦樂團 

每週三下午團練－A團 12:50-15:30 

每週二下午團練－B團 16:00-18:00 

C團每節一小時，各分部練習依需求安排於週間放學後實施。 
 

 

友善  健康  安全 
 



總務處 

洪建楓主任    

出納組黃新婷小姐   事務組陳瑩珊小姐   文書組洪振啟老師  

工友李中岳先生     2位警衛      1位協助財產盤點人員          

一、本校學生各項代收代辦費用，基本上一學年繳費 4次，上下學期各 2次。另有參加本校冬

夏令營者，出納組於寒暑假前分發繳費通知單給學生，以上請家長持繳費單至全省[7-11、

全家、ok、萊爾富、中國信託分行及 ATM] 繳款，皆免手續費，逾期手續費 25元(逾期前

會學校簡訊通知，請密切注意)，請家長配合期程按時繳費，謝謝。 

繳費通知單分發時間： 

1、 上學期：9月、11月。 

2、 冬令營：寒假前 1-2週。 

3、 下學期：3月、5月。 

4、 夏令營：暑假前 1-2週。 

二、群英樓每一樓層中廊教師研究室前、培英樓電梯前ㄧ至三樓、育英樓一樓皆有合格逆滲透

飲用水設備，請小朋友準備茶杯即可盛水飲用。考量學生用水安全，上列飲水設備皆僅提

供冷水，如需使用熱水，請至各辦公室由老師代為裝盛。 

三、暑假期間已完成教室門窗、電風扇清潔及校園除草及樹木修剪工作，提供學童潔淨之學習

環境。 

四、面對空污嚴重之環境，每間教室均配置環保黑板(無粉筆粉塵)、空氣清淨機兩台、冷氣兩

台、新風系統一組，以維護學童身體健康並提升學習效益。 

 



核心工作精神： 

 

研究處夥伴：主任周盈秀老師、實習輔導組長林淑娟老師、實驗研究組長劉恬如老師、資料出

版組長陳思儒老師 

主要辦理業務及提供服務： 

實驗研究組 實習輔導組 資料出版組 綜合業務 

科學課程與活動 

天文課程與活動 

課後科學社團 

校內外科學活動 

科展培訓 

教師社群 

教育實習(見習)輔導

研究案申請 

教師公開授課事宜 

國際交流課程推廣 

國際姊妹校互惠課程 

新進教師研習 

學校活動攝影 

校刊附小當嘉編輯 

期刊等出版品編輯 

嘉義市運動會報導 

小記者培訓 

網室管理 

校內研習辦理 

校內教師社群辦理 

校際交流事宜 

國際交流事宜 

較育部實習輔導 

校務意見調查 

行政評鑑事宜 

 

具體行動原則： 

一、 省思，落實處室每項活動辦理時目標設定、效益分析並進行成效差異檢討。 

二、 創新，因應教育思潮規劃新學習體驗並於傳統學習活動中尋找創新點。 

三、 策略，依據目標設定執行策略並依實際情形調整。 

 

業務辦理情形介紹： 

一、研究處為培養學生科學素養與實驗探究的活動基地，為學生安排科學特色活動，包含一般

性推廣課程：晨光天文課程、假日天文科學活動、戶外體驗探索、科學展覽競賽活動等，

活動報名資格與時程，將公告於本校網站首頁。 

二、每年透過期刊報導，協助家長了解校園重點活動的規畫與執行情況。更藉由每年兩次校刊

附小當嘉的發行，創造一個孩子語文與藝術分享的天地，鼓勵孩子分享日常所見、所聞、

所思、所感。 

三、附小師長為專業性、前瞻性、實驗性兼具的教育工作者，長期投入各項教育實驗方案的推

動，例如從 104學年度開始執行十二年國教新課綱的前導學校計畫，並連續於 105-111學

年度皆獲選為南區核心學校，並經教育部核定率先全面實施 12年國教課程。 

四、因應政府打造 2030 年成為雙語國家的政策，本校秉持實驗研究前瞻之精神，持續參與國

教署各項國際教育專案計畫推動，包括國際教育、姊妹校互惠計畫，培養與國際世界接軌

的溝通能力。 

五、教育實習為身為嘉義大學附設實驗小學的重點工作之一，提供優良的實習環境與提供優質

的教學、班級實務實習、行政實習等，期盼在本校輔導老師的陪伴、指導之下，能夠培養

未來優質的教師；同時在教學相長的氛圍下，能激盪出更多教學的創意火花，回饋給孩子

的學習。 

 

 



＊ 輔導室 溫暖貼心又專業服務的成員: 

 (聯絡分機 1500、1510) 

職  稱 姓  名 業  務  職  掌 

輔導主任 郭安妮 

1.計畫擬定執行    2.處室整合協調 

3.落實親職教育    4.執行基金會業務 

5.嘉大實習輔導 

輔導組 李昀達 
1.規劃輔導計畫    2.推動三級輔導 

3.執行個輔團輔    4.彙編輔導教材 

5.辦理志工業務    6.執行學習輔助  

7.管理維護網站 
專任輔導 

王意嬋 

吳芊熹 

特教組 李桂芳 

1.處理鑑定轉銜    2.管理特教通報 

3.推廣特教輔導    4.支援特教服務 

5.督導 IEP、IGP 

資料組兼任

午餐秘書 
董威辰 

1.建檔學生資料    2.實施分析測驗 

3.管理輔導資料    4.規劃採購菜單 

5.掌控午餐品質    6.管理廚房衛生 

資源班教師 

蘇瑩真 

周信鐘 

翁秀玉 

陳威廷 

1.安置轉銜特生    2.擬定 IEP、IGP 

3.實施 IEP、IGP   4.管理學生檔案 

5.編選教材教具    6.參與特教會議 

7.參與特教行政 

一、本學期依往例規劃性別平等教育、家庭教育、生命教育等各項宣導活動，並且融入各年級

彈性課程中來進行教學，希望落實團體輔導的具體成效。 

二、爲協助學生做良好的適應，將於 9月份辦理新生始業輔導及轉入生輔導。 

三、本學期將繼續辦理教育部學習扶助方案課後輔導班，針對一至六年級進行科技化學習扶助

系統篩選測驗未通過的學生，進行國語、數學、英語科學習扶助教學，希望藉著及時學習

扶助，提升孩子的基本能力，增強學習的信心。 

四、輔導室資源班共有二班，一班不分類資源班，一班一般智能資賦優異類資源班。不分類資

源班主要協助班級學習障礙的學生，本學期規劃的課程除了國語、數學外，特別根據學生

個別需求設計適性的課程，提昇學生之學習成就。一般智能資優類資源班，招考二升三年

級學生，今年 8月通過嘉義市政府鑑輔會鑑定後，入班就讀，採外加式課程，除了國語、

數學、自然領域課程的加深加廣外，亦針對學生的個別化需求開設創造力、情意、獨立研

究等特殊需求課程。 

五、本學年度聘任兩位專任輔導老師，協助全校親師生進行各項輔導諮商與協助工作，以共

同維護孩子身心靈的健康成長。 

 



六、本校志工團已開始招募，歡迎各位家長踴躍參與，可以掃 QRcord報名，共同為孩子的成

長而奉獻心力。   

七、為推展家庭教育與充實教養知能，將於 10/2(三)下午 2:00辦理親職講座，邀請陳雅婷

心理師主講參加。 

八、學童午餐 

(一) 本校由廚房準備健康、營養衛生的午餐，原則上全校師生都在校用餐，如有特殊原

因無法在校用餐者，請主動告知級任導師。 

(二) 午餐費用以實際用餐日數計算，每餐 35 元，由學校印製繳款單收費；如有特殊事

故需連續請假達 7 天者（不含例假日），可填寫「學生請假暨午餐退費申請單」申辦

午餐退費，中低收入戶可持相關證明於學期初辦理午餐補助申請。 

(三) 所有餐具和餐袋請標註年級、班別及姓名，並準備 1 包衛生紙，以利餐後擦拭餐具。 

(四)為了兼顧孩子的營養以及餐食的品質，每週一、四、五提供水果；每週二晨光飲用

鮮奶、豆漿或優酪乳；每週四享用甜湯或營養豆漿；蔬食日維持每月 1-2次。 

(五)本學期午餐菜單持續由得標之 2家廠商聘請營養師設計，並經由午餐秘書檢核過之

後供應給孩子食用，透過專業的營養師配菜，相信未來孩子們的營養攝取會更均衡。 

(六)除契約內容規劃之菜單之外，將配合節慶不定期供應主食、點心、水果加菜，以提

升午餐之多元豐富性。 

九、請依據孩子的特質，給予適性的發展。多給孩子正面的肯定， 鼓勵孩子發展其優點，以

彌補其缺點。 

十、家長對於孩子在學習或生活方面有任何問題，都歡迎隨時與輔導室連繫。 

 

 


